A-Bidrag-Arbejdsgangsbeskrivelse

Side 585 ® A-Bidrag ® Arbejdsgangsbeskrivelse

Fase

‘ Forklaring

Tast

Opret A-bidrags sag (kombination af bidragsberettiget/barn). A-bidragssagen
oprettes med udgangspunkt i bidragsresolutionen.

En A-bidrags sag genbruges ved alle fremtidige udbetalinger af A-bidrag til samme
kombination af bidragsberettiget/barn.

Aben side 585

ALT +Q, og indtast sidenummeret
585

Opret ny sag

Klik pa knappen Ny sag pa side
585. Side 585D abnes klar til
indtastning.

Ny sag

Oplysninger om bidragsberettiget.

Indtast CPR-nummer
pa Bidrags-berettiget

Indtast CPR-nummer pa
bidragsberettiget i feltet. (tvunget
felt)

Bidragsberettiget skal have bopezel i
Grgnland i den kommune hvor der
spges.

[ ]

CPR (bidrags-berettiget)

Indtast CPR-nummer

Hvis en anden person end

pa evt. anden bidragsberettiget (f.eks. en Udbetales til |:|
belgbsmodtager end | bedsteforaeldre) skal have udbetalt
bidragsberettiget bidraget, indtastes CPR-nummer
pa belgbsmodtager i feltet
Udbetales til.
Belgbsmodtager skal have bopeel i
Grgnland i den kommune hvor der
spges. Og barn og belgbsmodtager
skal have samme adresse.
Bidragsberettiget pa | Indtast uddannelses start og slut
Uddannelse udenfor | dato. Uddannelses-ophold Startdato | |

hjembyen

Hvis bidragsberettiget er pa
uddannelse uden for hjembyen
kan der udbetales bidrag fra
hjembyen i den periode
uddannelsen foregar plus 2 ar
efter endt uddannelse.

Uddannelses-ophold Shutdato | | (Shutdato + 2 &)

Hjemby Hvis bidragsberettiget er pa
uddannelse uden for hjembyen Hjemby v
skal Hjemby registreres pa sagen.
Indtast evt. Der kan indtastes
Kontaktoplysninger kontaktoplysninger (ikke tvunget): Telefon | |
- Telefonnummer Email | |

- Email
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Oplysninger om barnet

Indtast CPR-nummer
pa Barnet

Indtast CPR-nummer pa det barn
der s@ges bidrag til. (tvunget felt)

Bidragsberettiget og barn skal
have samme adresse/bopael i
Grgnland i den kommune hvor der
spges.

Eneste undtageles er hvis:

- barnet er pd skoleophold
uden for hjembyen og
skoleophold datofelterne
er udfyldt.

- Bidragsberettiget er pd
uddannelsesophold uden
for hjembyen og har
barnet med, og
uddannelsesstart og slut er
udfyldt

CPR (barn)

Barnets skoleophold

Indtast Skoleophold start og slut
dato.

Hvis barnet er pa skoleophold
(f.eks. efterskole) uden for
hjembyen kan der udbetales
bidrag fra hjembyen i den periode
skoleopholdet varer. Der ses
dermed bort fra at
bidragsberettiget og barn ikke har
samme adresse.

]
[ ]

Skoleophold Startdato
Skoleophold Slutdato

Barnets indkomst
(kun ved
tilskudssager)

Hvis barnet har anden indkomst
elle renteafkast indtastes belgbene
pr. ar i felterne.

§9 stk 1 og 2 i forordningen.

Kun ved sagstype: Tilskud.

Anden indkomst
Renteafkast

§9 Stk. 1: Arbejdsskadeforsikringsydelse, pension eller anden lebende ydelse
§9 Stk. 2: Kapitalforsikring, erstatning, andet kapitalbeleb angivet som renteafkast

Oplysninger om bidragspligtig.

Indtast CPR-nummer
Bidrags-pligtig

Hvis der er en bidragspligtig
indtastes vedkommendes CPR-
nummer i feltet. Kun ved sagstype:
Forskud.

Hvis bidragspligtig ikke findes i
CPR-registeret oprettes
vedkommende pa side 240/242 i
Winformatik.

]

CPR (bidrags-pligtig)

Oplysninger om Sagstypen.

Veelg Sagstype.

Der vaelges en veerdi i feltet.
Sagstype kan veere:
- Forskud

Sag type
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- Tilskud
- Uafsluttet

Hvis der veelges Forskud SKAL der
findes en bidragspligtig.

Hvis der vaelges Tilskud eller
Uafsluttet ma der IKKE findes en
bidragspligtig.

Note Der kan skrives en kort note om
den konkrete A-bidrags sag. Note
Gem Sagen skal gemmes f@r der kan

tilknyttes dokumenter og
Normalbidrag.

Klik pa knappen Anvend

Anvend

Opdatering af systemfelterne nar sagen gemmes

Opdatering af
systemfelter

Nar der er gemt f@rste gang bliver
en del felter automatisk opdateret.

Indkomst Indkomstoplysningerne laegges
samme.n til en samlet sum: Anden indkomst ialt I:l
Anden indkomst ialt.
Navn, adresse og Navn, adressse og civilstand pa
civilstand pa bidragsberettiget opdateres fra PR Gideagsberstigey Sors mineta e GR | T
Bidragsberettiget CPR-registeret. Civilstand Gift 30-09-2017
Bankkonto Bidragsberettigedes bankkonto
bgr vaere oprettet i side 360. TRt Tl s i
Hvis der ingen bankkonto er
oprettet pa side 360, sattes
teksten Bank-konto 5022-123456
Hvis bankkonto findes pa side 360
vises registreringsnummer og
kontonummer.
Navn, adresse, Barnets navn, adresse, alder og
civilstand og civilstand hentes fra CPR- CPR (barn) R
foreldremyndighed | registeret. —
pa barnet Forzeldremyndighed Mor 23-05-2016 . Far 24-06-2016 .
Foraeldremyndighedsdatoer pa
mor og far hentes ligeledes fra
CPR-registeret
Anbragt uden for Hvis barnet er registreret i
hjemmet Winformatik som anbragt uden for | Anbragt barn (side 930) Ingen oplysninger

hjemmet vises anbringelsesstedet.

Hvis der ikke findes oplysninger pa
barnet i Anbragte Bgrn systemet
vises teksten: Ingen oplysninger.
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Navn og adresse

Navn, adresse og alder pa

1905 -t

Bidragspligtig bidragspligtig opdateres fra CPR- CPR (idrags pligis) T e R

registeret hvis det findes dér og

ellers fra side 240.
Oprettet og Oprettet | Det vises dato for og initialer pa
af. den der har oprettet sagen. Opdateret 16-02-2018
Opdateret og Opdateret af krs
Opdateret af. Det vises dato for og.mltlaler pa Oprettet 24-01-2018

den seneste opdatering.

Oprettet af krs

Tilknyt dokument til A-bidragssagen.
Valg Dokumenttype | Marker den dokumenttype du vil

registrere pa sagen. e

Der kan vaelges mellem: . Andet

- Andet ' Resolution
- Resolution

Der bgr altid vaere en resolution

tilknyttet.
Note Der kan skrives en kort note om

det konkrete dokument. F.eks.: Note

Normalbidragsresolution
Tilknyt dokumentet Klik pa knappen Gennemse.
fra filsystemet. Filsystemet dbnes, og dokumentet | 'Tilknyt dokument Gennemse._

kan veelges.
Vedleeg dokumentet | Nar dokumentet er valgt i

filsystemet bliver knappen Tilknyt

fcun 4 MB

dokument aktiv.
Klik pa den for at vedhaefte det
konkrete dokument til sagen.

VIGTIGT: Dokumentet er ikke
vedhaftet sagen, hvis der ikke
klikkes pa knappen Tilknyt
dokument.

(Please click " Tilknyt dokument" to save the document)

Bilagsliste

Nar dokumentet er tilknyttet vises
det i en liste umiddelbart.

Det er sagens dokumenter der
vises.

Bigs e Note——[DatoJntatr Vi
Andet Seperationspapirer 13-10-2017 mil Vis

Resolution 13-10-2017 ml Vis

Opret normalbidrag

Normalbidrag oprettes med udgangspunkt i den konktrete ansggning fra
bidragsberettiget (Tro og love blanket)

Opret normalbidrag

Klik pa knappen Nyt normalbidrag
pa side 585D.
Side 585L abnes klar til indtastning.

Myt Mormalbidrag
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Sagsinformationer

Nar side 585L abnes vises
sagsinformationer.

Bidragzberettiget: 010183 ~ e T
Bidragzpligtiz: 0503000 St S
Barr: 2007038 - g tm e

Hjemby : 0300 - Paamiut

Sag type: Forskud

Veelg
Normalbidragstype

Valg en normalbidrags type.
Der kan veelges mellem de
normalbidrag der er lovlige i
henhold til forordningen.

Normalbidrag

Almindeligt labende underholdsbidrag

Bidrag i anledning af bamnets dab

Bidrag i anledning af barnets konfirmation, eller anden tilsvarende anledning
Bidrag til moderens underhold i perioden to maneder for og en maned efter fedslen
Bidrag til udgifter i forbindelse med fodslen

Indstil periode

Systemet seetter selv en forudvalgt
periode. Perioden er bestemt af
normalbidragstypen.

Perioden kan veere:
- Halvtar.
- Pr.maned
- Engangs

Hvis normalbidragstypen er:

- Alm. Lgbende
underholdsbidrag szetter
systemet perioden til:
Halvt ar. Den kan aendres
til Pr. maned

- Bidrag til moderens
underhold fgr og efter
f@dslen saetter systemet
perioden til Pr. maned.

- Alle andre
normalbidragstyper er
engangsudbetalinger

Indstil Periode

Antal maneder
Bruges KUN ved
Bidrag til moderens
underhold fgr og
efter fgdslen, samti
seerlige tilfeelde ved
Alm.. Lgbende
underholdsbidrag

Hvis normalbidragstypen er:
- Alm. Lgbende
underholdsbidrag
- Bidrag til moderens
underhold f@r og efter
fadslen
Og
- Periode er sat til Pr. maned

skal der szettes en angivelse af:
- hvor mange maneder der
gnskes udbetalt for.
- Og normalbidragsdato Til
skal opdateres.

Antal maneder
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Vaelges der bidrag for 1 maned skal
normalbidraget oprettes det antal
gange det skal udbetales. Det er
henholdsvis 3 eller 6 gange, med
hver den manedlige udbetaling.

Og med forskellig udbetalingsdato
og normalbidragsdato Fra og Til.

Normalbidragsdato
Fra

Indtast normalbidragsdato Fra.
Feltet er et datofelt og indtastes
med DD-MM-AAAA.

Nar Normalbidragsdato fra er
indtastet, seetter systemet selv
Normalbidragsdato til afhangig af
valg af Normalbidragstype (og
Periode).

Normalbidrag-dato
fra

Paragraf

Udbetaling af normalbidrag er
betinget af, at barnet ikke er:
- anbragt uden for hjemmet
- at barnets foreeldre ikke
samlever.
Der skal markeres i de tre felter
(tvungne felter) for at der kan
oprettes et normalbidrag.

Paragraf § 1_Retten til at modtage forskudsvis udbetaling :

Stk 1. Pkt. 3. Barnet ikke af det offentlige er
Stk 1. Pkt 4. Barnet er ikke anbragt i pleje n

Stk 1. Pkt. 5. Barnets foraeldre samlever ilcke

Udbetalingsdato

Der skal saettes en
udbetalingsdato. Format er DD-

o0 0 0o

MM-AAAA.

OBS: Huvis feltet er tomt sker der
ingen udbetaling via bogfaringen.

Udbetalingsdato

Tilrettet belgb

Der kan udbetales et andet belgb
end standardbelgbet.

Marker feltet sa der dbnes et
indtastningsfelt. Skriv det belgb
der skal udbetales. Det indtastede
belgb “vinder” over alle andre
belgb beregnet af systemet. Og
det er det belgb der bliver
udbetalt.

[ | Tilrettet belah

Tilrettet belah 4250 x

Heraf rekvisition

Hvis en del af belgbet skal
udbetales som rekvisition skrives
belgbet i feltet.

Heraf relvisition

Note

Der kan indtastes en kort note om
normalbidraget. F.eks.: Manedsvis
udbetaling

Note

Felter der udfyldes af systemet ved gem (Anvend)
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Belgb Nar der er valgt normalbidrags
type opdateres felterne: Belob 5000 Halvt &
- Belgb .
~ Fradrag jeevnfer §9 Fradrag jaevnfer §9 |-762.5
- Mellemresultat Mellemresultat 5237.5
- Til udbetaling via bank
Fradrag jeevnfgr §9 er KUN .ved Til udbetaling via bank | |
Alm. Lgbende Underholdsbidrag
Til udbetaling Det belgb der skal udbetales via
banken. Udregnes af systemet. Tiwdbetaling fio0p = (Belob - Fradrag jeevafor §9) - rekvisition
Gem Normalbidraget skal gemmes med
knappen Anvend. |OI{| | Anvend |
Postering og Bogf@gr | Hvis udbetalingsdato er indtastet
vil feltet Postering blive opdateret Postering |

med posteringsnummer, nar der er
bogfert fra side 586.

Tilknyt dokument

til normalbidraget

Den konkrete ansggning er en tro og love erklaering og skal

vedhaftes normalbidraget.

Dokumenttype

Marker den dokumenttype du vil
registrere pa sagen.

Der kan veelges mellem:

- Andet

- Trooglove
Der er altid en “Tro og Love”
erklzering i form af konkret
ansggning.

Vzlg type
o Andet

_ Tro og love

Note

Der kan skrives en kort note om
det konkrete dokument.

Note

Tilknyt dokument

Find dokumentet i filsystemet. Klik
pa knappen Gennemse.
Filsystemet abnes, og dokumentet
kan veelges.

Tilknyt dokument Gennemse. ..

Vedlzeg dokumentet

Nar dokumentet er valgt i
filsystemet bliver knappen Tilknyt
dokument aktiv.

Klik pa den for at vedhaefte det
konkrete dokument til
normalbidraget.

VIGTIGT: Dokumentet er ikke
vedhaftet normalbidraget hvis der
ikke klikkes pa knappen Tilknyt
dokument.

foun 4 MB

(Please click " Tilknyt dokument" to save the document)
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Bilagsliste

Nar dokumentet er tilknyttet vises

det i en liste umiddelbart. BiagropelSole Do [l
Det er normalbidragets Andet bankudskrift 13-10-2017 mil Vis
dokumenter der vises. Tro og love Ny tro og love oktober 2017 13-10-2017 mil Vis
Bogfor A-bidraget
Bogfaring af A-bidraget sker pa side 586.
Aben side 586 ALT +Q, og indtast sidenummeret
586
Liste over bidrag klar | Nar side 586 abnes vises en liste
til udbetaling over de bidrag der er klar til m Antal
bogfering og udbetaling. m
Listen er ordnet i datoorden. 27-03-2018 2 3763
) . 30-04-2018 1 6000
Nederst vises en angivelse af de
bidrag der ikke her en 07-05-2018 1 4825
udbetalingsdato (uden dato). 73.06-2018 1 6000
25-06-2018 1 6000
(uden dato) 39 131918
Indtast Skeeringsdato | Nar siden abnes vises dags dato
og Veelg. som skaeringsdato. Skarinesdato |1T—1 0-2017 Veelg
Alle normalbidrag der har
udbetalingsdato "lig med eller
mindre end” den valgte
skeeringsdato bliver bogfgrt.
Indtast den skaeringsdato for
hvilken der gnskes foretaget
bogfgringer af udbetalinger, hvis
forskellig fra den forudvalgte
skaeringsdato.
Klik derefter pa Vaelg.
Udskriv Kladde Klik pa knappen Udskriv kladde og
der vil blive dannet en fil mgd liste Udskriv kladde
over de kommende udbetalinger.
Bruges til kontrol af de planlagte
bidragsudbetalinger.
Bogfagr Klik pa knappen Bogfer.
Bogfor
Logfil Der dannes en logfil over det
bogf¢ rte . 17-10-2017 12:29:50 A-bidrag: Antal 4 Sum- Eks‘ F
Kontrol Aben side 201 og spg pa CPR-

nummer for bidragsberettiget eller
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bidragspligtig for at se
bogfgringen.

Tidligere kegrsler

For at se tidligere bogfgringer kan
de s@ges frem.

Veaelg maned og ar og klik spg.
Der vises en linje pr.
bogfgringskarsel.

Der kan veere mange kgrsler pr.
maned.

Sag tidligere kersler

Ar

Maned |04 - Apri v

509

Udskriv regning til bidragspligtig - debitorbogholderiet

Udskriv regning til
bidragspligtig

Aben side 216 og sgg paligninger
til fakturering frem

Find péligninger til fakturering
Regnskabsar: |2017 W
Senere end: |12—12—2[]1 7

Vis ndskrevne: [ |

Veelg den post der
skal udskrives.

Marker den post der skal udskrives
og klik pa knappen Udskriv.

Udskrift af regninger fra paligning

Annuller | \ Udskriv| \ St hak i alle \ \ Fjem alle hak |

Seneste PBS-korsel: PBS Udtraek 0601 for 09-2017: 0 poster (18-09-2017

Ui Tdidoumabar Tk |

O 13-12-2017 12:18:04 pt |143 A-bidrag: Antal 1 Sum: 1000
11-12-2017 14:56:48 mil 142 A-bidrag: Antal: 1 Sum: 6000

Der Dannes en paligningsjournal.

Veelg made for forsendelse af
udskrift af faktura.

Og veelg made for udskriv.
Husk at sende faktura til
bidragspligtig.

Udskrift af regninger fra paligning

Danner fak for 1 paligningsj ler fra r ar 2017

Journal Tid Init Tekst
142 11-12-2017 14:56:48 mil A-bidrag: Antal 1 Sum: 6000
Faktura 7939-7938 dannet.

Transaktion gennemfort

) Send fakmraer til email-adresser fundet via kontakipunkter
(®) Send fakmuraer til denne email: | mil@kimik-it gl
\ Udskriv \ \ Udskriv kunder med en fakiura

|| Udskrivkunder med mere end en fakura

Kreditorafregningen - kreditorbogholderiet

Kreditorafregning er selve udbetalingen til bidragsberettiget via bankoverfgrsel.

Aben side 362.

Udbetaling af A-bidrag sker pa
vanlig vis fra side 362.
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