Vejledning til Social Journal Ark - Opret notat, tilknyt bilag og tilknyt dokumenter.

Side 579 @®Social Journal Ark ® Fzerdig oprettet notat med bilag og
tilknyttede dokumenter

Alle Social Journal Ark oprettes fra side 579L.

Alle Social Journal Ark, der er tilknyttet ét CPR-nummer, vises pa personen (CPR-nummer), uanset hvorfra
det er oprettet. Personen kan have mange notater tilknyttet.

Et notat kan have mange bilag tilknyttet. Et bilag kan besta af et eller flere dokumenter. Derved fungerer et
bilag lidt pa samme made som en Mappe pa Computeren.

Side 579L kan kaldes fra flere forskellige sider i Winformatik:
- Fraside 578L
- Sggeresultatlisten pa 578L
- Sggeresultatlisten pa 578V
- Notatsiden 578A
- Handicapside 920A
- Handicapside 920D (Hjzelpeforanstaltning).

Og kan ogsa kaldes fra flere forskellige moduler i Winformtik.

Social Journal Ark - Lzsnin
2 ‘ w Notatet er gemt og lukket. Notat Bilag
Derfor hedder siden
Data “Lassning” — Klik pa "Vis" for at abne det
- Der kan fortsat tiknyttes tilknyttede dokument
L3 B s e () nye Bilag ! Dokumentet abnes i det
Hzndelse: Sygdom ! program som dokumentet er
Emne: Ansegning om barselsdagpenge Bilagstype = G
Madedato: 1'_3“5“5t 2021 Dato 01-08-2021 Eller hajreklik pa "Vis" og vaslg
Oprettet af: mil Data om Notatet evt. aben i ny fane eller et
Oprettet: 17-08-2021 16:41:36 Beskrivelse ‘Qkonomi andet af de mulige
Sagsbehandler: kama N menupunkter.
Borgerens CPR: Dokumenter tilknyttet
Bilaget
Bilagpaliatatet | Liste af tilknyttede doks wefifor
Al e Andret af Bilags-dokument| Eget dokumentnavn niti
01-08-2021 Anseger om barselsdagpenge mil 17-08-2021 (el et 17-08-2021  mil Wi
Beregning/i c;msta-’udgmj 01-08-2021 @konomi mil 17-08-2021
| Tilfej bilag H Genindlees bilagsliste | ilknyt nyt dokument: | Veslg fil | Der er ingen fil valgt Tillknyt dokument
Dette felt er til selve notatets indhold. Altsé den tekst der beskriver borgerens henvendelse og konkre! fag
: i 3| 3 P )
Teksten kan redigeres og der kan tilfojes mere tekst sa lenge der kun er klikket Gem
Nér der er klikket Gem & Luk er notatet gemt og last. og kan ikke rettes, uddybes eller slertes;’"
7 dokument
KJlik pa nummeret i
dokumentlisten. Derved abner —L_\__  —prm W‘ =
der for mulighed for at rette
dokumentets navn. Dato @ndret 17-08-2021

Initialer mil

Der kan oprettes et nyt notat fra et eksisterende notat
Der kan oprettes et nyt notat fra et eksisterende notat,
og som kan linkes til et eksisterende notat

Ham.ugK

’7| Opret nyt notat ‘ ‘ Opret nyt notat der linker til dette | ‘ Tilbage

Vejledning i oprettelse af notat, bilag og tilknytning af dokumenter.

Se de naeste sider.
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Vejledning til Social Journal Ark - Opret notat, tilknyt bilag og tilknyt dokumenter.

Side 579L @Social Journal Ark ® Opret nyt Notat

Alle Social Journal Ark oprettes fra side 579L.

Alle Social Journal Ark, er tilknyttet ét CPR-nummer, og vises pa personen, uanset hvorfra det er oprettet.

Opret nyt Notat

Kald af 579L fra menuen eller
genvejstast.

Side 579L kan kaldes fra flere
forskellige sider i Winformatik.
- Fraside 578L
- Seggeresultatet 578L
- Sggeresultatet 578V
- Notatsiden 578A

- Handicapside 920A_NO
- Handicapside 920D

- Andre moduler i
Winformatik

Uanset hvorfra side 579L er kaldt
fungerer den ens.

573-soc-Social Journal Ark - Oprettelse |

Eller
ALT + Q 2579

Opret nyt Motat ||

Cpret note

Tilfa] notat ||

Data

Forud udfyldt data

Hvis side 579L — Opret nyt notat —
er kaldt fra en tom side 578L eller
side 579L er kaldt direkte, er alle
felterne tomme.

Hvis side 579L er kaldt fra
spgeresultatsiderne 578L (hvor der
er sggt pa et specifikt CPR
nummer), eller 578V, eller fra 578A
(med specifikt CPR nummer
udfyldt), eller fra f.eks
handicapsiderne 920A_NO eller
920D, er CPR-nummer forud
udfyldt.

Hvis side 579L er kaldt fra f.eks.
579A, 920A_NO eller 920D er
Kategori ogsa forud udfyldt. (Fra
side 920A/920D vil kategori
automatisk blive sat til
Handicapomradet).

—Data

Kategori: v | L5
Sagsbehandler: v |
H

Jal

Notats emne: ‘
Moeode-dato:

CPR: ]
Link til notat [ ][ Nuisti

Oprettet af: mil
Oprettet: 17-08-2021 16:09:00

—Data

Kategori: Handicapomradet (11) ~ |

Sagsbehandler: v |

Hzndelse: v |
Notats emne: |
Moeode-dato:

CPR: (-]
Link til notat [ ][ nuisti

Oprettet af: mil
Oprettet: 17-08-2021 16:10:20
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Tvungne felter

Udfyld tvungne

Der skal udfyldes grunddata om

felter notatet. —Data
. Kategori: v |
Opdater tvungne felter (hvis de Sagsbehandler: <] ‘
. . Hzndelse: v
ikke er forud udfyldt): Notats emae:
- Kategori Mode-dato:
- Notatets emne CPR: %
Link til notat Nulstil
- CPR-nummer Oprettet af: mil
Oprettet: 17-08-2021 16:09:00
Kategori Veelg den kategori der svarer til det | GGG

notatet omhandler.

OBS: Kategori kan vaere forud
udfyldt.

Barselsdagpenge (1)
Underholdsbidrag (2)

Boligsikring (3)

Bernetilskud (4)

Fertidspensian (5]

Hjzlp til barn og unge (B)
Offentlig hjazlp (7]

Alderspension (3)

Hiemmehjaalp 9]
Lldreinstitutioner og aldreboliger
Handicapamradet (11)
Alkoholbehandling (123

Andre sociale foranstaltninger (13
Psykolog (14)

Aktivering (200

Revalidering (21)
Arbejdsmarkedsydelser (22)
Hiemrejsehjazlp (23]
Folkeregister (50)

Daginstitution (B0}

Notatets emne

Notatets emne er et fritekst felt og
udfyldes med en kort sigende
angivelse af emnet for notatet.

Der er plads til 26 tegn.

Indtast emnet.

Notats emne: |An5ﬁgning arm harselsdagpenge.l

CPR Indtast CPR-nummer i feltet eller CPR: |—j
klik pa listknappen for at fa hjeelp
til at spge et CPR-nummer frem.
OBS: CPR-nummer kan veere forud
udfyldt.
@vrige data

Sagsbehandler

Veelg den sagsbehandler der er
ansvarlig for sagsbehandlingen i
relation til det konkrete notat.
Feltet er et dropdown felt.

Sagsbehandler: |

Haendelse

Velg den handelse der udlgser
oprettelse af notatet.

Haendelser oprettes og
vedligeholdes pa side 577 i
Winformatik, og kan tilpasses din
kommunes behov.

skilsmisselseperation (12)
Sygdorm (15)

Fadsel (16)

Dedsfald (17)
Arbejdslashed (18)

Hiz=lp i hjemmet (19)
held {20
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Vejledning til Social Journal Ark - Opret notat, tilknyt bilag og tilknyt dokumenter.

Mgdedato Mgdedato er et datofelt og skal Mede-dato: |1|;|_E|2_2|;|14 |
udfyldes med en korrekt dato.
Link til Notat Der kan linkes mellem flere
notater, s de knyttes sammen. Link til notat D Nuleti | I

Skal det nye notat linkes til et
eksisterende notat, klikkes pa
listknappen, og der dbnes en sgge
side til fremsggning af notater.

Oprettet af: Forud udfyldt med initialer pa den
der har oprettet notatet. Oprettet af:  mil
Cprettet: 11-02-2014 10:08:30
Oprettet: Forud udfyldt med dags dato sv. t.

den dato notatet oprettes

Sidehandlinger

Sidehandlinger Der er mulighed for fglgende .

sidehandlinger: Handlinger
- Gem ’7 Gem | Gem & Luk Fartryd
- Gem og Luk
- Fortryd

Gem rettelserne. Klik pa Gem.
Notatvinduet beholdes aben ved
Gem.

Germ

Dette muligger, at bilag (og
dokumenter) kan oprettes og
vedhaftes til notatet.

OBS: Der kan arbejdes videre pa
notatet (Notatdata og Notattekst)
nar der er klikket GEM.

OBS: Hvis man lukker side 579L
INDEN der er gemt fgrste gang
fungerer det som Fortryd.

OBS: Hvis man efter Gem fgrste
gang lukker side 579L, fungerer det
som Gem & Luk.

Gem og luk notatet Klik pa Gem & Luk
Notatet gemmes.
Notatvinduet lukkes.

" Gem & Luk ||

OBS: Notatet (Notatdata og
Notattekst) er lukket for videre
redigering.

Hvis der skal tilfgjes (flere) bilag
efter Gem & Luk skal notatet findes
frem fra spgesiden.

Knappen gem & Luk er ikke pa alle
sider.

Fortryd Oprettelsen af et notat kan
fortrydes indtil det er gemt fgrste
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gang.
OBS: Et gemt notat kan ikke
fortrydes, og kan ikke slettes af en
alm. sagsbehandler.
Bilagsmappen.
Fgr gem Inden notatet er gemt fgrste gang ~Bilag (Mapper)
- Tilfgj bilag S— ; o
: . . Tillfe bilag | Genindlzs bilagsliste |
- Genindlaes bilagsliste
ikke aktive.
Efter gem Knapperne Tilfgj Bilag og ~Bilag (Mapper)
Genindlaes bilagsliste bliver aktive, Navn|Dato|Beskrivelse | Zndret af| Zndret]
ndr notatet er gemt fgrste gang Tl bilag | Genindias bilagsliste |
(med GEM knappen).
Efter gem. Na&r notatet er gemt farste gang Notatet er blevet gemt med data fra tidspunktet 11-02-2014 10:23:11.
kommer der en vejledning gverst
Vejledning pa siden | pasiden. Notatet er blevet gemt med data fra
tidspunktet 11-02-2014 10:23:11. Du kan nu
tilfgje bilag ved at anvende
bilagsknapperne. Eller angive yderligere
tekst. Men husk sa at gemme igen.
Tryk til sidst paA Gem & Luk knappen for at
afslutte redigeringen.
Notat tekst Dette felt er til selve notatets tekst. i Es 0 @& =] |4 % @ &
Her kan skrives en lang tekst. _ :W;"g il S = “’iiif =L vimﬁ
Dette felt er til selve notatets tekst.Her kan skrives en lang tekst.
Teksten kan redigeres, Og der kan Teksten kan redigeres, og der kan tilfaies ydetligere tekst, 54 lznger der er Klikket Gem.
tilfgjes yderligere tekst, sa laenge War dereridikkt Gem on Luk e notalstsarmt o 13s1, 03 kan W rees, udtybes sl sietes
der kun er klikket Gem.
Notat tekst efter Nar der er klikket Gem og Luk er S ete Tt 1 1 st ottt ekt i ko Srvas e Tama okt
Gem & Luk notatet gemt 0g |5St, 0og kan ikke Teksten kan redigeres, og der kan tilfsjes yderligere tekst, s& l@nger der er Kiikket Gem
rettes, uddybes eller slettes. Wi der et KlkkelGemn o Luk o notaet a0 s, og kan ke etes, uocoes elle setes
Nar notatet er gemt og lukket er
der kun tekst i notatfeltet, og der
er ingen vaerktgjslinje til radighed
ved notatet.
Version 3.0 Dato: 17.08.2021/MIL g B I |MI I B i I
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Side 579B ®Social Journal Ark @ Tilfgj Bilag til notatet

Bilag (Mapper) Nar notatet er gemt er det muligt at | [ Bilag (Mapper)
tknytte bilag tl notatet.
Tillig bilag | Genindlaes bilagsliste |
Tilfgj bilag V‘aelg knapE)en Tilfgj bilag. Tilfa bilag II
Side 579B abnes.
Tvungne felter Udfyld Felterne: Rilagstype I j o
- Bilagstype
- Dato Dato | *
Felterne er tvungne og SKAL T
udfyldes. et
Bilagstype veelges i listen i feltet. Funkt ionsskema
Handleplan
Legeerklering
Rapport
Samtykkeerklsring
Beskrivelse Inddater er.1 beskrivelse af det Reskrivelse I I
konkrete bilag.
Det er et fritekst felt og kan
indeholde 28 tegn.
Gem Bilaget Klik pa Anvend.
Bilaget er nu gemt og der kan Mll
tilknyttes dokumenter til bilaget.
Version 2.0 Dato: 14.02.2014/MBL KIMIK 1T
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Side 579B @®Social Journal Ark ® Tilfgj dokument til Bilag

Tilknyt dokument
til bilaget

Nar bilaget er gemt pa side 579B er
det muligt at tilknytte dokumenter til
bilaget.

Liste af tilknyttede dokumenter

Tilknyt nyt dokument: Browse. | Tillknyt dokument I

Find dokument(er)

Der kan nu tilknyttes et eller flere
dokumenter der uddyber bilaget.
Dokumenterne hentes et af gangen
fra filsystemet ved at klikke pa
knappen Browse (eller Gennemse).

Tilknyt nyt dokument: I

Tilknyt dokument

Nar dokumentet er valgt i
filsystemet, skal det tilknyttes bilaget
ved at klikke pa knappen

Tilknyt dokument.

OBS: Vigtigt at huske at klikke pa
knappen Tilknyt dokument. Ellers er
dokumentet ikke gemt i Social
Journal Ark-systemet.

Tilknyt nyt dokument: Browse | | Tillknyt dokument |
|

Gem Bilaget Klik pa Anvend
a8 P v Arvend ||
Visning af Nar dokumentet er tilknyttet bilaget | Liste aftiknyade dokumenter

dokumentliste pa
bilaget

opdateres listen med tilknyttede
dokumenter pa bilaget.

Bilags-dokument |Eget dokumentnavn | Dato @ndret
1

Funkticnsskema 11-02-2014  mi Vis

Tilknyt nyt dokument: Browse | Tillknyt dokurnent I

Tilknyt flere
dokumenter til
bilaget

Det er derefter muligt at tilknytte
flere dokumenter til bilaget.

Gentag processen:

Tilknyt nyt dokument: I

Tilknyt nyt dokument: Browse: | Twllkﬂyldnkumaml I
!

Liste af tilknyttede dokumenter

Funktionsskema 11-02-2014  mi Wis
Udtalelse fra ergoterapeut om funktionsniveau 11-02-2014  mil Vis
Udtalelse fra fysioterapeut om funktionsniveay 11-02-2014 il Wis

(ISR

Retur til Notatet

Klik pa OK nar der ikke skal tilknyttes
flere dokumenter til bilaget.

Side 579B lukkes og der returneres
til notatet.

o__v:"

Visning af notatet
med bilag

Efter OK vendes tilbage til Notatet.
Der vises bilag pa notatet i blokken
Bilag(Mapper).

Bilag (Mapper)
Funktionsskema 10-02-2014 Vurdering af fnktionsniveau mil 11-02-2014

Tilfaj bilag I

Genindlas hilagsliste |

Tilknyt flere bilag
til notatet.

Gentag processen:

Tilfej bilag

Kimik iT A/S * Support * Postboks 740 * 3900 Nuuk
Telefon: +299 34 20 00 * Mail: support@kimik-it.gl
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Opdater bilagsliste | For at fa en opdateret liste med bilag Genindlass bilagsliste ||

pa notatet pa notatet, klikkes der pa knappen:
Genindlaes bilagsliste. Bilag (Mapper)
Der kan veere mange b||ag pé ét
Funktionsskema 10-02-2014 Vurdering af funkticnsniveau mil 11-02-2014
notat. Legeeddering | |10-02-2014 Lageerkdering el 11-02-2014
Tilfaj bilag I Genindlazs bilagsliste |

Version 2.0 Dato: 14.02.2014/MBL g K ||M | K 1' |'
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