
1. Web-løsningen for arbejdsgivere 

1.1 Web-løsningen 
Den etablerede Web-løsning giver mulighed for, at man som arbejdsgiver via Internettet 
kan foretage indberetning af månedsredegørelser til Skattedirektoratet. 

Udover indsendelse af en månedsredegørelse, hvor det er muligt at foretage en 
specificering af redegørelsen som enten summarisk eller specificeret redegørelse, har 
man mulighed for at se tidligere bogførte poster og udskrive en kvittering for 
indberetningen. 

Endvidere er det muligt at ændre password samt at framelde modtagelse af 
månedsredegørelser fra Skattedirektoratet. 

1.2 Log in på WEB 
1. Man åbner en browser og finder Skattedirektoratets hjemmeside: 

 
2. Der logges på med Bruger og Kodeord og trykkes Log ind 

 
3. Der fremkommer følgende forside: 



 
Der er nu mulighed for enten at foretage indberetning, se tidligere indberetninger, der er 
bogført i Skattedirektoratet, skifte Kodeord under indstillinger eller meddele 
Skattedirektoratet fravalg af månedsredegørelse p.g.a. Web-indberetning. Endelig kan der 
logges ud. 

1.3 Skift kodeord 
1. Under indstillinger kan der vælges Skift kodeord som gøres på følgende måde. 

 
2. Nuværende kodeord indtastes og det nye ønskede kodeord indtastes under Nyt 

kodeord og Gentag nyt kodeord.  



Det nye kodeord må ikke være lig det gamle, skal være på minimum 6 karakterer, må ikke 
indeholde karaktererne |, ?, \, * " eller ' og må ikke være det samme som brugernavnet. 

 
3. Der trykkes derefter Skift Kodeord og der sendes en meddelelse til XAL at kodeordet 

er ændret og skærmen blankes 

 

1.4 Fravælg månedsredegørelse 
1. Gå ind under Indstillinger og følgende skærmbillede fremkommer: 



 
2. Tryk på Benyt WEB til indberetning og WEB siden fremkommer igen med Besked om 

at Skattedirektoratet er notificeret om dit ønske 

 
Herefter vil man ikke modtage fortrykte blanketter til indberetning. 

 

1.5 Indberet månedsredegørelse 
1. Foretages under menupunktet Indberet under A-skat hvorefter følgende skærmbillede 

fremkommer: 



 
2. Der udfyldes med A-indkomst, A-skat og AMA  

 

3. Der skal nu fordeles på specificeret redegørelse via knappen  og 
følgende billede fremkommer: 



 
Der kan nu indtastes manuelt, indlæses en fil med specificerede oplysninger via 

 eller man kan indhente oplysningerne fra sidste indberettede redegørelse via 
. Ved at hente oplysninger fra seneste redegørelse får man 

CPR-nr. og kommune overført, og man skal således kun indtaste A-indkomst og A-skat. 

Hvis der var valgt manuel indtastning skal der trykkes GEM når indtastningen er afsluttet 
og der returneres til indberetningssiden. 

Uanset indberetningsform vil der løbende blive vist en fordelings- samt differencetabel, 
som indikerer om der er sket korrekt fordeling jævnfør sin samlede indberetning.  

 

 
Når A-indkomst og A-skat er udfyldt og indberetningen er suppleret med eventuelle nye 
CPR-numre trykkes GEM og der returneres til indberetningssiden. 

Uanset indberetningsform vil der løbende blive vist en fordelings- samt differencetabel, 
som indikerer om der er sket korrekt fordeling jævnfør den samlede indberetning. 



Nedenstående billede viser at der ikke er sket korrekt fordeling, og der ville ikke kunne 
ske indberetning: 

 
4. Her i vejledningen vælges Indlæs fra fil og følgende fremkommer: 

 
5. Indsæt fil ved at bruge funktionen Gennemse 

 

6. Filen er nu indsat – og der trykkes på  hvorefter følgende fremkommer: 



 
7. Vælg knappen Tilbage for at returner til indberetningssiden for at indberette 

redegørelsen endelig. 

 
8. Tryk Indberet for at overføre redegørelsen til Skattedirektoratet og når den er foretaget 

fremkommer følgende skærmbillede 



 
Redegørelsen er nu overført til Skattedirektoratet. 

Tryk Udskriv for at udskrive en kvittering for indberetningen. Der udskrives en kopi af 
kvitteringssiden som du ser på skærmen. 

9. Tryk Log ud for at afslutte.  

1.6 Indberetning af Nul-redegørelser  
Der er også mulighed for at foretage indberetning i de perioder, hvor der ikke er foretaget 
udbetaling af A-indkomst. Dermed kan udsendelse af rykker eller at der foretages skøn 
undgås i tilfælde af manglende indberetninger. 

1. Vælg menupunktet Indberet under A-skat og følgende fremkommer: 

 
 

2. Aktuel måned vælges i dette tilfælde marts måned 2008. Der skal ikke udfyldes beløb i 
felterne eller ske fordeling på CPR-nr. 



3. Der trykkes på knappen  og følgende skærmbillede fremkommer: 

 

4. Der vælges , og indberetningen er nu foretaget: 

 
Tryk Udskriv for at udskrive en kvittering for indberetningen. Der udskrives en kopi af 
kvitteringssiden som du ser på skærmen. 
Tryk Log ud for at afslutte.  

1.7 Vis  
I Vis funktionen kan du se alle de redegørelser der er indsendt og bogført af 
Skattedirektoratet. 

 

1. Når Vis under A-skat åbnes fremkommer følgende skærmbillede 



 
 

2. Når der klikkes på Specificeringer fremkommer der en specifikation af den enkelte 
redegørelse. I denne brugervejledning vises specifikationen af den ene redegørelse for 
januar måned 2008: 

 
Log ud for at afslutte. 
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