1. Web-lgsningen for arbejdsgivere

1.1 Web-lgsningen

Den etablerede Web-lgsning giver mulighed for, at man som arbejdsgiver via Internettet
kan foretage indberetning af manedsredegerelser til Skattedirektoratet.

Udover indsendelse af en manedsredeggrelse, hvor det er muligt at foretage en
specificering af redeggrelsen som enten summarisk eller specificeret redegarelse, har
man mulighed for at se tidligere bogferte poster og udskrive en kvittering for
indberetningen.

Endvidere er det muligt at 2endre password samt at framelde modtagelse af
manedsredeggrelser fra Skattedirektoratet.

1.2 Log in pa WEB
1. Man abner en browser og finder Skattedirektoratets hjemmeside:

Kalazllisut - Dansk

NAMMINERSORNERULLUTIK OQARTUSSAT
Akileraartarnermut Pisortagarfik

Arbejdsgiverregisteret

Bruger elkommen til Skattedirektoratets hjemmeside. -
:l Download veiledning - der beskriver indrapportering af lenangivelse og oo

Kodeord lensedler. 35

Log ind sl +299 345000 3

2. Der logges pa med Bruger og Kodeord og trykkes Log ind

Kalazllisut - Danzk

‘ NAMMINERSORNERULLUTIK OQARTUSSAT
N Akileraartarmermut Pisortagqarfik

Arbejdsgiverregisteret

Bruger Velkoemmen til Skattedirektoratets hjemmeside. .
12345678 ) _ _ _ _ _
Download veiledning - der beskriver indrapportering af lenangivelse og
Kodeord lensedler.
Log ind Cal +299 345000 &

3. Der fremkommer folgende forside:



Forside

A-skat

- Indberet

- Vis
Lenangivelse

- Indberet

- Vis
Indstillinger

Log ud

Air Greenland
Kabenhawvn

Arbejdsgiver

Konto: 12345678

Der er nu mulighed for enten at foretage indberetning, se tidligere indberetninger, der er

Kalazllisut - Dansk

e

NAMMINERSORNERULLUTIK OQARTUSSAT
Akileraartarmerrmut Pisortagarfik

Arbejdsgiverregisteret

Velkommen til Skattedirektoratets hjemmeside hvor der kan foretages
indberetning af manedsredegerelser og lenangivelser.

Download veiledning - der beskriver indrapportering af lenangivelse og
lensedler.

bogfart i Skattedirektoratet, skifte Kodeord under indstillinger eller meddele

Skattedirektoratet fravalg af manedsredegearelse p.g.a. Web-indberetning. Endelig kan der

logges ud.

1.3 Skift kodeord

1. Under indstillinger kan der veaelges Skift kodeord som gares pa falgende made.

Kalzallisut « Dansk

e

NAMMINERSORNERULLUTIK OQARTUSSAT
Akileraartarnermut Pisortagarfik

Indstillinger

Forside
A-skat Skift kodeord
- Indberet
- Vis @nsker du at sendre dit kodeord, skal du indtaste dit nuveerende kodeord, et nyt kodeord samt
Lenangivelse bekrzefte dette nye kodeord.
- Indberet
- Vis Nuvesrende kodeord
Indstillinger
Log ud
Nyt kodeord
Air Greenland
ez —

Arbejdsgiver

Konto: 12345678

Gentag nyt kodeord

Skift kodeord
Afmeld tilsendelse af redegerelser

Hvis du udelul-cl-cende ensker at benytte hjemmesiden til indberetning, kan du gere SDI opmeerksom
herpa. Tryk pa knappen herunder og du vil ikke modtage flere foretrykte blanketter til indberetning
fremowver.

Eenvt web til indberetning

Webstedets udseende

2. Nuveerende kodeord indtastes og det nye gnskede kodeord indtastes under Nyt
kodeord og Gentag nyt kodeord.



Det nye kodeord ma ikke veere lig det gamle, skal veere pa minimum 6 karakterer, ma ikke
indeholde karaktererne |, ?,\, * " eller ' og ma ikke veere det samme som brugernavnet.

Kalzallisut - Dansk

NAMMINERSORNERULLUTIK OQARTUSSAT
Akileraartarnermut Pisortaqarfik

Indstillinger

Forside
A-skat Skift kedeord

- Indberet

- Vis @nsker du at sndre dit kodeord, skal du indtaste dit nuvesrende kodeord, et nyt kodeord samt
Lenangivelse bekrzefte dette nye kodeord.
- Indberet

- Vis Nuveerende kodeord
Indstillinger

Log ud

Nyt kodeord

Air Greenland LIIITY)

Kgbenhavn =

Konto: 12345678

Arbejdsgiver

Gentag nyt kodeord

Skift kedeord
Afmeld tilsendelse af redegerelser

Hvis du udelukkende ensker at benytte hjemmesiden til indberetning, kan du gere 501 opmaerksom
herpa. Tryk pé knappen herunder og du vil ikke modtage flere foretrykte blanketter til indberetning
fremover.

Benvt web til indberetning

Webstedets udseende

3. Der trykkes derefter Skift Kodeord og der sendes en meddelelse til XAL at kodeordet
er endret og skeermen blankes

NAMMINERSORNERULLUTIKOQARTUSSAT

Akileraartamermut Pisortagarfit
Indstillinger
Fe Kodeord er zendret
A-skat
- Indberet
- vis Skift kodeord
Lonangivelse
:‘[,'I':hﬂm @nsker du at zndre dit kodeord, skal du indtaste dit nuvasrende kodeord, et nyt
. kodeord samt bekreaefte dette nye kodeord.
Indstillinger
_Log ud Nuveerende kodeord
|Air Greenland
Kebenhavn

Konto: 12345678
) Nyt kodeord

Gentag nyt kodeord

Skift kodeord
Afmeld tilsendelse af redeggrelser

Hvis du udelukkende @nsker at benytte hjemmesiden til indberetning, kan du gare
SDI opmaerksom herpa. Du vil séledes ikke modtage flere foretrykte blanketter til
indeberetning fremover, hvis du trykker pd knappen herunder.

Benyt web til indberetning

1.4 Fravaelg manedsredegorelse
1. Gaind under Indstillinger og falgende skaermbillede fremkommer:



Kalaallisut - Dansk

e O 4 —
e B Al NAMMINERSORNERULLUTIKOQ_ARTUSSAT
Akilersartarnermut Pisortagarfik

Indstillinger

Forside
A-skat Skift kodeord

- Indberet

- Vis @nsker du at zendre dit kodeord, skal du indtaste dit nuvesrende kodeord, et nyt kodeord samt
Lenangivelse bekreefte dette nyve kodeord.
- Indberet

- Vis Nuvasrende kodeord
Indstillinger

Log ud

Myt kodeord
Air Greenland
[z —

Konto: 12345678
Arbejdsgiver

Gentag nyt kodeord

Skift kodeord

Afmeld til delse af red elser

Hvis du udelul-cl-cende ensker at benytte hjemmesiden til indberetning, kan du gere SDI opmaerksom
herpa. Trylk pa knappen herunder og du vil ikke modtage flere foretrykte blanketter til indberetning
fremowver.

Benvt web til indberetnin

Webstedets udseende

2. Tryk pa Benyt WEB til indberetning og WEB siden fremkommer igen med Besked om
at Skattedirektoratet er notificeret om dit gnske

Kalaallisut - Dansk

— + IS
wio f 5 NAMMINERSORNERULLUTIK OQARTUSSAT
Akileraartarnermut Pisortagarfik

Indstillinger

Forside

A-skat Skattedirektoratet er underrettet om anmodningen.
- Indberet
- Vis
_ Skift kodeord
Lenangivelse
- Indberet
- Vis @nsker du at sendre dit kodeord, skal du indtaste dit nuvaerende kodeord, et nyt kodeord samt
o bekresfte dette nye kodeord.
Indstillinger

Herefter vil man ikke modtage fortrykte blanketter til indberetning.

1.5 Indberet manedsredegorelse

1. Foretages under menupunktet Indberet under A-skat hvorefter fglgende skaermbillede
fremkommer:



Kalaallisut « Dansk

. 1

GR@NMLANDS HIEMMESTYRE | |
Skattedirektoratet ]

A-skat - Indberet

GER-nr.
[12345678

Maned Ar

A-indkomst

o |

[ Fordel pr. CPRnr | [ Indberet |

2. Der udfyldes med A-indkomst, A-skat og AMA

Kalaallisut « Dansk

GR@NLANDS HJEMMESTYRE - g

Skattedirektoratet

A-skat - Indberet

GER-nr.
[12345678

Maned Ar
A-indkomst
[200000 |

A-skat
40000 |

AMA
[1800 |

[ Fordel pr. CPRnr | [ Indberet |

Fordel pr. CPR-nr

3. Der skal nu fordeles pa specificeret redeggrelse via knappen [ J og

folgende billede fremkommer:




Kalaallisut « Dansk

NAMMINERSORNERULLUTIK OQARTUSSAT
Akileraartarnermut Pisortaqarfik

A-skat - Indberet pr. CPR-nr.

Forside
A-skat [Gem] [ Indlaes fra fil ] [ Indlaes fra forrige redegerelse ] [ Tilbage ]
- Indberet
- Vis .
) A-indkomst A-slat
Lenangivelse
- Indberet Fordeling |200000 ||40000 |
- Vis
Indstillinger Fordelt |0 ”0 |
Log ud Difference | 200000 ||40000 |
Air Greenland
Kebenhavn CPR-nr Kommune A-indkomst A-skat
Konto: 12345678
Arbejdsgiver | | | - v| | | | |

| |E 3| | |
| |E 9| | |

Der kan nu indtastes manuelt, indlaeses en fil med specificerede oplysninger via
eller man kan indhente oplysningerne fra sidste indberettede redeggarelse via

[ Indlzes fra forrige redegaerelse

|. Ved at hente oplysninger fra seneste redeggrelse far man
CPR-nr. og kommune overfgrt, og man skal saledes kun indtaste A-indkomst og A-skat.

Hvis der var valgt manuel indtastning skal der trykkes GEM nar indtastningen er afsluttet
og der returneres til indberetningssiden.

Uanset indberetningsform vil der Iabende blive vist en fordelings- samt differencetabel,
som indikerer om der er sket korrekt fordeling jeevnfgr sin samlede indberetning.

Kalaallisut - Dansk

NAMMINERSORNERULLUTIK OQARTUSSAT
Akileraartarnermut Pisortaqarfik

A-skat - Indberet pr. CPR-nr.

Forside

A-skat Gem

- Indberet

- Vis .

) A-indkomst A-skat

Lenangivelse

- Indberet Fordeling 200000 ||40000 |

- Vis

Indstillinger Fordelt |0 ||0 |

Log ud Difference 200000 ||40000 |

Air Greenland

Kebenhavn CPR-nr Kommune A-indkomst A-skat

Arbesdsuer 120266976 | |Aasiaat __v| o J
[2102669876 | |Nuuk v/ o | 0|
[2202669876 | |Narsag v/ o| 0|

Nar A-indkomst og A-skat er udfyldt og indberetningen er suppleret med eventuelle nye
CPR-numre trykkes GEM og der returneres til indberetningssiden.

Uanset indberetningsform vil der Iabende blive vist en fordelings- samt differencetabel,
som indikerer om der er sket korrekt fordeling jeevnfgr den samlede indberetning.



Nedenstaende billede viser at der ikke er sket korrekt fordeling, og der ville ikke kunne
ske indberetning:

Kalazllisut - Dansk

GR@ANLANDS HIEMMESTYRE

Skattedirektoratet

A-skat - Indberet pr. CPR-nr.

A-indkomst A-skat
Fordeling 200000 || 40000 |
Fordelt 193000 || 36000 |
Difference [7000 || 4000 |

11202669676 | | Aasiaat v | 100000/ | 25000]
(2102669876 | | Nuuk Bl 55000 | 10000|
2202669876 | [Narsag v 38000 | 1000]

4. Herivejledningen veelges Indlees fra fil og felgende fremkommer:

Kalaallisut - Dansk

GR@NLANDS HIEMMESTYRE
Skattedirektoratet

A-skat - Indberet pr. CPR-nr. via fil

Gennemse...
A-indkomst A-skat
Fordeling 200000 |[40000 |
Fordelt | 0 | | 0 |
Difference 200000 |[40000 |

5. Indseet fil ved at bruge funktionen Gennemse

GR@NLANDS HIEMMESTYRE

Skattedirektoratet

A-skat - Indberet pr. CPR-nr. via fil
C:\AGR76543211_n0vemE Gennemse... |

A-indkomst  A-skat

Fordelt

6. Filen er nu indsat — og der trykkes pa hvorefter fglgende fremkommer:



Kalazllisut - Dansk

GR@ANLANDS HIEMMESTYRE

Skattedirektoratet

A-skat - Indberet pr. CPR-nr. via fil

Datafilen er indlzest fra 3 linie(r)

A-indkomst A-skat
Fordeling 200000 |[40000
Fordelt  [200000 ||20000
Difference | 0 | | 0 |

7. Veelg knappen Tilbage for at returner til indberetningssiden for at indberette
redegearelsen endelig.

Kalaallisut © Dansk

GR@ANLANDS HIEMMESTYRE

Skattedirektoratet

A-skat - Indberet

GER-nr.

[r23s678

Maned Ar

A-indkomst
200000 |

A-skat
40000 |

AMA
[1800 |

[ Fordel pr. CPR-nr ] { Indberet ]

8. Tryk Indberet for at overfgre redeggrelsen til Skattedirektoratet og nar den er foretaget
fremkommer fglgende skeermbillede



Kalazllisut - Dansk

NAMMINERSORNERULLUTIK OQARTUSSAT
Akileraartarmermut Pisortagarfik

A-skat - Afsluttet indberetning

:oriidte GER-nr. A-indkomst
- [12345678 200000
- Vis
Lﬂna‘;lgivelse Dato A-skat
- Indberet
T |01-02-2008 40000

Indstillinger

Modtaget AMA

Log ud [3101-2008 11800
Air Greenland
Kabenhavn [ Udskriv H Retur til forsiden l

Konto: 12345678
Arbejdsgiver

Antal specificeringer 3
Sum for A-indkomst 200000
Sum for A-skat 40000

Redeggarelsen er nu overfgrt til Skattedirektoratet.

Tryk Udskriv for at udskrive en kvittering for indberetningen. Der udskrives en kopi af
kvitteringssiden som du ser pa skeermen.

9. Tryk Log ud for at afslutte.

1.6 Indberetning af Nul-redegorelser

Der er ogsa mulighed for at foretage indberetning i de perioder, hvor der ikke er foretaget
udbetaling af A-indkomst. Dermed kan udsendelse af rykker eller at der foretages skan
undgas i tilfaelde af manglende indberetninger.

1. Veelg menupunktet Indberet under A-skat og falgende fremkommer:

Kalaallisut « Dansk

NAMMINERSORNERULLUTIK OQARTUSSAT
Akileraartarnermut Pisortaqarfik

A-skat - Indberet

Forside
et GER-nr.
~ Indberet 12345678
- Vis
Lenangivelse Maned Ar
- Indberet
= [mats  v| [2008 v
Indstillinger
A-indkomst
Log ud |[] |
Air Greenland
Kebenhawn A-skat
Konto: 12345678 lo |
Arbejdsgiver
AMA
o |
[ Fordel pr. CPR-nr | [ Indberet

2. Aktuel maned veelges i dette tilfeelde marts maned 2008. Der skal ikke udfyldes belgb i
felterne eller ske fordeling pa CPR-nr.



3. Der trykkes pa knappen og felgende skaermbillede fremkommer:

Kalaallisut - Dansk

- > '-'
i ) \ NAMMINERSORNERULLUTIKOQ_ARTUSSAT
Akilersartarnermut Pisortagarfik

A-skat - Indberet

Forside

A-skat Redegerelsen er blank. @nsker du at indberette alligevel?
- Indberet

Lenangivelse
- Indberet
- Vis
Indstillinger

Log ud

Air Greenland
Kabenhawvn
Konto: 12345678
Arbejdsgiver

4. Derveelges , og indberetningen er nu foretaget:

Kalaallisut « Dansk

. 5 a [
1 TN M NAMMINERSORNERULLUTIKOQARTUSSAT
Akileraartarnermut Pisortaqarfik

A-skat - Afsluttet indberetning

::\Drfdte GER-nr. A-indkomst
e et [12345678 0
- Vis
Lﬂna‘;lsivelse Dato A-skat
- Indberet
- Ind [01-03-2008 0
Indstillinger
Modtaget AMA
Log ud [31-01-2008 o
Air Greenland
Kabenhawn ’ Udskriv ” Retur til forsiden ]

Konto: 12345678
Arbejdsgiver

Antal specificeringer 0
sumn for A-indkomst 0
sum for A-skat 0

Tryk Udskriv for at udskrive en kvittering for indberetningen. Der udskrives en kopi af
kvitteringssiden som du ser pa skaermen.
Tryk Log ud for at afslutte.

1.7 Vis

| Vis funktionen kan du se alle de redeggrelser der er indsendt og bogfert af
Skattedirektoratet.

1. Nar Vis under A-skat abnes fremkommer fglgende skaermbillede



Kalaallisut « Dansk

GR@ONLANDS HIEMMESTYRE

Skattedirektoratet

A-skat - Vis

GER-nr.

12345678

januar 2008 31-01-2008 200000 40000 1300 0 Specificeringer
februar 2008 31-01-2008 200000 40000 1800 0 Specificeringer
marts 2008 31-01-2008 0 0 o 0 Specificeringer

2. Nar der klikkes pa Specificeringer fremkommer der en specifikation af den enkelte
redeggrelse. | denne brugervejledning vises specifikationen af den ene redeggrelse for
januar maned 2008:

Kalaallisut « Dansk

GR@ONLANDS HIEMMESTYRE

Skattedirektoratet

A-skat - Vis

1202669876 100000 20000

2102669876 50000 10000

2202669876 50000 10000

Log ud for at afslutte.
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